ETUNIMI SUKUNIMI 


ANSIOLUETTELO/CV

Katuosoite

Postinumero, postitoimipaikka

Päivämäärä

Puh.  014 444 4444

Gsm. 040 123 4567

Sähköposti: asiallinen sähköpostiosoitteesi



HENKILÖTIEDOT
Etunimi Sukunimi, syntymäaika, syntymäpaikka 

KOULUTUS
Koulutuksen/tutkinnon nimi, koulun nimi, valmistumisvuosi

· Listaa kaikki koulut, jos niitä useita. 

KURSSIT

Kurssin nimi, kesto (esim. kuukaudet tai tunnit), aika (vuosi)

· Listaa kaikki kurssit, jotka olet käynyt
TYÖKOKEMUS
Aika, yrityksen/työpaikan nimi, työtehtävät, joita teit 

· Listaa kaikki kesä- ja muut työpaikat sekä TET -paikat, joissa olet ollut.

KIELITAITO 
Luettele, mitä kieliä olet koulussa lukenut.



Jos kielistä on hyvät numerot todistuksessa, laita myös ne.

Kannattaa tässä kertoa myös, jos olet käynyt jonkun kielikurssin (missä, milloin ja mikä kurssi).

ATK -TAIDOT
Luettele tähän, millaisia tietokoneohjelmia osaat käyttää tai muuta osaamista tietokoneiden kanssa
HARRASTUKSET
Kerro, mitä harrastat. Muista mainita tässä myös mahdolliset palkinnot, jos olet ollut kilpailemassa tai muut kunniamaininnat.

LUOTTAMUSTOIMET
Kirjaa tähän, jos olet ollut oppilaskuntatoiminnassa, tukioppilastoiminnassa tai jonkun järjestön toiminnassa (esim. sihteerinä, rahastonhoitajana, jäsenenä).
